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BASES REGULADORAS DE LA CONVOCATORIA PARA ADMISION DEL
ALUMNADO EN LA ESCUELA MUNICIPAL DE EDUCACION INFANTIL DE
FUENTE ALAMO DE MURCIA (0-3 ANOS). CURSO 2026-2027.

PRIMERA. - Objeto de la convocatoria.

1. Convocar plazas para nifio/as en primer ciclo de Educacion Infantil (4 meses a
3 afos).

2. Establecer el procedimiento que se debe seguir en el tramite de admision, asi
como en el de renovaciéon de plazas para nifios y nifias matriculados en el
presente curso escolar.

3. Establecer las normas de convivencia especificas, sanitarias y de
funcionamiento del servicio.

SEGUNDA. - Solicitantes.

Pueden ser solicitantes de plaza escolar los padres, madres, tutores o acogedores
legales o guardadores de hecho que representen a los/as nifios/as.

TERCERA. - Requisitos de solicitud de iniciacion y renovacion.

a) Nifas o nifios nacidos antes del 13 de mayo de 2026y, por tanto, con una edad
minima de dieciséis semanas cumplidas a 1 de septiembre de 2026. Para el caso de
las gestantes, en la solicitud se indicara, al menos, nombre y un apellido, junto al resto
de datos solicitados. La fecha de nacimiento que se indique sera la prevista
inicialmente.

b) Nifias o nifios de uno a dos afios que a 31 de diciembre de 2026 hayan cumplido un
ano (nacidos en 2025).

c¢) Nifias o nifios de dos a tres afios que a 31 de diciembre de 2026 hayan cumplido
dos afios (nacidos en 2024).

De manera excepcional, y solo para el alumnado que acceda por primera vez a alguno
de los cursos de primer ciclo de Educacion Infantil, se podra solicitar la admisiéon en un
curso inferior al que le corresponda por edad, siempre que se cumpla la circunstancia
de ser menores con prematuridad extrema y gran prematuridad con menos de 35
semanas de gestacion y cuyo nacimiento se haya producido durante el segundo
semestre del afio.

d) Plazas para nifios/nifias con necesidades educativas especiales: en el proceso de
admision, se ofertard una plaza por aula para nifios/as con necesidades educativas
especiales. En caso de no haber solicitudes para dichas plazas, estas formaran parte
de las vacantes a cubrir por el procedimiento ordinario.

e) Los padres/las madres, 0 en su caso, tutores/tutoras o representantes legales de
los/las menores con matricula en el curso actual y que deseen renovar plaza para el
préximo curso, deberan solicitarlo en los plazos y forma establecidos en la base cuarta
de las presentes bases.

f) En la solicitud se hara constar si se desea utilizar o no el servicio de comedor por
catering, dando prioridad a las familias que concilien.

g) La matricula por alta o por renovacién para el curso escolar 2026/2027, es gratuita
hasta el 31 de diciembre de 2026.

VLA
ViUAR 30
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CUARTA. - Plazos de presentacion de solicitudes de admisién o renovacion.

1.

El plazo de solicitud de admisién o renovacién sera desde el 16 al 30 de

ABRIL de 2026.
Todas las solicitudes de nueva admisidon y de renovacion

segun modelo oficial, se presentaran en el Registro General del
Ayuntamiento de Fuente Alamo de Murcia o mediante sede electronica del
Ayuntamiento de Fuente Alamo, pudiendo también hacerlo por cualquiera de
los medios establecidos en el art. 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Con caracter general, en todos los plazos y fechas determinadas en las
presentes bases se atendera a lo previsto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
Articulo 30, punto 5: “Cuando el dltimo dia del plazo sea inhabil, se entendera
prorrogado al primer dia habil siguiente”.

QUINTA. - Solicitud de plaza para el curso 2026/2027.

La solicitud de plaza de nueva admisidn o renovacién (modelo oficial), estara
disponible en la sede electronica del Ayuntamiento, en el Centro Municipal de
Servicios Sociales y en la Escuela Municipal de Educacién Infantil (guarderia).

SEXTA. — Procedimiento de admision inicial.

1.

Una vez recibidas todas las solicitudes de reserva de plaza (nueva admisién o
renovacion), se cuantificaran y se procedera segun el ndmero de plazas
solicitadas de la siguiente forma:

A) Si no hay superavit de plazas solicitadas con respecto al numero de plazas
ofertadas, se procedera a realizar una lista provisional de admisiones que
conllevara la convocatoria de las personas responsables de |la matriculacion
del/la menor para la presentacion de documentacién pertinente y
matriculacién oficial. Si no se presenta la documentacion solicitada, se
entendera desistida la solicitud de plaza.

B) Si el numero de plazas solicitadas superase el nimero de plazas ofertadas
se convocara a las personas responsables de la matriculacion del/la menor
para la presentacion de documentacion pertinente, en un plazo maximo de
cinco dias, y a continuacion se convocara a la Comision de Valoracion para
la asignacion de plazas definitivas segun baremacion y nimero de plazas
disponibles, generandose una lista provisional de admisiones.

La escolarizacién de alumnos/as con Necesidades Educativas Especiales:

- Las familias interesadas presentaran su solicitud en el centro, dentro de los
plazos marcados en las presentes Bases, acompafiadas del informe de los
Equipos de Atencion Temprana de la Consejeria de Educacion, y del
Organismo que lleve a cabo el tratamiento especifico, en su caso.

La renuncia al centro supondra la pérdida de la plaza, asi como la

desestimacion de la solicitud inicial, no permaneciendo en ninguna lista de

espera.

Todas las solicitudes de reserva que no sean atendidas en primera instancia

permaneceran en la lista de espera mientras se formaliza la matriculacion de

las plazas otorgadas y en espera de la existencia de plazas vacantes.
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5. Las plazas que sin causa justificada no se hayan cubierto el 15 de septiembre
de 2026 se consideraran vacantes. La falta de asistencia al centro un mes
completo o 20 dias de forma reiterada durante el curso escolar, sin
motivo debidamente justificado, dara lugar a la baja en el mismo y la
inmediata cobertura de la vacante.
——— 6. La persona que desea solicitar baja de alumno/a debera comunicarlo, mediante
— instancia que presentara en el Registro General del Ayuntamiento de Fuente
—— Alamo de Murcia o mediante sede electronica, con una antelaciéon minima de
— 10 dias a la finalizacion del mes natural anterior al que deba surtir efecto.
— 7. Enla medida en que se produjeran bajas en un nivel educativo, se informara a
— la familia del/la menor en lista de espera, a través del e-mail y/o teléfono de
——— S contacto facilitado en la solicitud, para que en un plazo de 2 dias confirmen su
=== aceptacion o renuncia a la plaza. En caso de no contestar en esos 2 dias, se
=3 dara de baja de oficio de la lista de espera.
m— L .
=c 8. Criterios de baremacion.
<L
——— g Todas las situaciones contempladas en el baremo de admision estaran referidas al
=S periodo de solicitud y reserva de matricula, no modificandose por causas sobrevenidas
——— E a lo largo del curso escolar para los/as admitidos/as.
_— =
== A. Criterios prioritarios.
—— La admisién se ordenara atendiendo a los siguientes criterios prioritarios:
I
— 1. Tener uno o varios hermanos matriculados en el centro. A estos efectos,
— tendran la misma consideracion las personas sujetas a tutela o acogimiento
= familiar permanente o pre-adoptivo, legalmente constituidos, dentro de la
misma unidad familiar.
PUNTUACION
Por el primer hermano matriculado en el centro. 10 puntos.
§ g g Por el segundo y tercer hermanos matriculados en el centro. 1 puntos por cada uno.
% % 8 Por el cuarto hermano. 1 punto.
Zo %
PR, Los solicitantes que aleguen alguno de los apartados de este criterio prioritario
B¢ = % deberan marcarlo en la solicitud y acreditarlo presentando la documentacién
%g 53 justificativa correspondiente.
$e= g 2. Por estar situado el centro en el municipio de Fuente Alamo donde se esta
5 §§§ empadronado/a o en el del lugar de trabajo del padre, madre o persona que
g £ 2% ejerza la tutela del menor.
e53% PUNTUACION
% ,E ; a% Cuando el domicilio o el lugar de trabajo se encuentre en Fuente Alamo. 10 puntos.
€883
§§§§ Se considerara como domicilio el habitual de convivencia de los padres, madres o
LE < % g personas que ejerzan la tutela del menor. Cuando estos vivan en domicilios diferentes
2 27 2 se considerara el domicilio de quien conviva con el nifio y tenga atribuida su guarda y
S £ 3 custodia. En caso de custodia compartida se considerara como domicilio familiar aquel
§§ Z en el que el nifio esté empadronado el dia anterior a la fecha de comienzo de
Tg§ = presentacion de solicitudes.
3
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Los solicitantes que aleguen este criterio deberan marcarlo en la solicitud que
posteriormente se acreditara documentalmente.

El domicilio laboral se acreditara documentalmente.
3. Renta anual familiar.

Ingresos familiares (renta per capita de la unidad familiar), de acuerdo con los
siguientes tramos de renta per capita:

PUNTUACION
Renta per capita hasta 25% IPREM 4 puntos.
Renta per capita hasta 50% IPREM 3 puntos.
Renta per capita hasta 75% IPREM 2 puntos.
Renta per capita hasta 100% IPREM 1 punto.

Para calcular los ingresos de la unidad familiar se tomara como referencia el ejercicio
econdmico 2025 y el nimero de integrantes de la unidad familiar en el afio 2026, antes
del inicio del periodo de presentacién de solicitudes.

En cuanto a la definicion de unidad familiar, se estara a lo dispuesto en la normativa
vigente del impuesto sobre la renta de las personas fisicas. En caso de padres
separados, la determinaciéon de los miembros de la unidad familiar se realizara, en
caso de custodia exclusiva de uno de los padres, teniendo en cuenta los convivientes
en el domicilio donde reside el menor. En caso de custodia compartida, teniendo en
cuenta unicamente los progenitores del menor y los hijos en comun.

B. Criterios complementarios.

1. Condicion de familia numerosa.

PUNTUACION
Familia numerosa general. 2 puntos.
Familia numerosa especial. 3 puntos.

Los solicitantes que aleguen este criterio deberan marcarlo en la solicitud que
posteriormente se acreditara documentalmente.

Las solicitudes de madres que se encuentren en estado de gestacién se beneficiaran
de una puntuacion idéntica a la que hubiesen obtenido si ya hubiese nacido su hijo,
esta condicion tendra en cuenta el caso de gestacién mudltiple, igualmente se
computaran los nuevos miembros cuando las familias solicitantes estén en tramites de
adopcién o custodia, siempre y cuando puedan determinar y acreditar que la fecha de
éstas se produzca efectivamente antes del fin del afio natural.

2. Grado de discapacidad reconocido, igual o superior al 33% del menor o de
alguno de sus padres, hermanos o tutores legales, sin que ninguno de ellos
tenga caracter excluyente.

PUNTUACION

Alumno/a con discapacidad. 3 puntos.
Padres o tutores con discapacidad. 0,5 puntos por cada uno, max. 2 puntos.

Los solicitantes que aleguen este criterio deberan marcarlo en la solicitud que
posteriormente se acreditara documentalmente.
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Si el expediente de la persona que tiene la discapacidad no contiene su DNI/NIE la
respuesta sera nula.
3. Desarrollo de una actividad laboral por parte del padre o la madre del menor,
— las personas que ejerzan la tutela o, en el caso de las familias monoparentales,
— la persona que de forma efectiva tenga la guarda y custodia y otros.
= PUNTUACION
— Por cada uno que desarrolle la actividad. 5 puntos.
_ En el caso de familia monoparental o monomarental. 12 puntos.
_— Por trabajar en el centro solicitado. 8 puntos.
==
=3I Realizar estudios oficiales (padre y/o madre cursando curso completo de estudios
_— oficiales en la actualidad que implique dedicacion exclusiva, debidamente justificado).
=
= 1 punto.
[q+3
— %'
= 4. Alumnado nacido de parto mdltiple.
———
— 3
——— - PUNTUACION
I 3
==
Por tener el alumnado solicitante la condicién de nacido de parto mdultiple 1 punto.
— Los solicitantes que aleguen este criterio deberan marcarlo en la solicitud y justificarlo con la
— documentacién correspondiente.
=
— 5. Por ser victima de violencia de género.
PUNTUACION
Por tener reconocida la condicion de victima de violencia de género alguno de los progenitores,
tutores o guardadores de hecho del menor. 3 puntos.
o ©
] § Los solicitantes que aleguen este criterio deberan marcarlo en la solicitud y justificarlo
Q o .y .
83 1 con la documentacion correspondiente.
£g 2
(R s
T5eZ 6. Por ser victima de violencia terrorista.
HE
= EE3 PUNTUACION
© = c
s22g . N S .
gg¢gs= Por tener reconocida la condicién de victima de violencia terrorista alguno de los progenitores,
o
EEES tutores o guardadores de hecho o el menor. 1 punto.
>SE0 0
85 g
v O . . . , . . ™
23353 Los solicitantes que aleguen este criterio deberan marcarlo en la solicitud y justificarlo
259 con la documentacién correspondiente.
— 0 . O
358%
SESE 7. Por acogimiento familiar del solicitante.
c5l<
sl 3¢ A
EER PUNTUACION
gg 3 N , » .
53 & Por estar el menor solicitante sujeto a acogimiento o tutela familiar. 3 puntos.
Es &
R .. . . . . . e
we = Los solicitantes que aleguen este criterio deberan marcarlo en la solicitud y justificarlo
con la documentacion correspondiente.
5
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C. Criterios para de desempate.

Los empates que, en su caso se produzcan, se dirimiran aplicando hasta el momento
en que se produzca el desempate los criterios que exponen a continuacion en el orden
establecido:

a. Familia con menor renta anual.

b. Familia monoparental o monomarental.

c. Familia donde las dos personas responsables del/la menor trabajan

fuera del hogar familiar.

d. Existencia de hermanos matriculados en el centro.

e. Existencia de Necesidades Educativas Especiales.

SEPTIMA. — Procedimiento de renovacion de plazas.

1. Las personas responsables de los/as alumnos/as ya matriculados/as en el
centro en el presente curso escolar, y que deseen renovar plaza para el
proximo curso escolar, presentaran la solicitud cumplimentada y firmada en la
forma y plazos sefialados en la base cuarta, en el Registro General del
Ayuntamiento o mediante sede electronica.

La instancia conforme al modelo oficial sera facilitada en la EMEI (Guarderia) y
en el Ayuntamiento de Fuente Alamo de Murcia (Centro municipal de Servicios
Sociales).

2. Transcurrido el plazo, una vez revisadas las posibles incidencias de cada
renovacion, se publicaran los listados nominales por grupos de edad en el
Tablon de edictos de la sede electronica del Ayuntamiento y en su pagina web.

OCTAVA. - Documentacion a presentar en cada momento del proceso de
matriculacion (segun el caso).

A. Documentacion general que se aportara junto con la solicitud de
admisién o renovacioén:

Se debe presentar la siguiente Documentacion Obligatoria:
¢ Impreso de solicitud debidamente cumplimentado y firmado.

o Fotocopia del DNI/NIE de las personas responsables del/la menor (sea cual
sea su parentesco).

e Fotocopia del Libro de Familia (apartados de progenitores e hijos/as) o, en su
defecto Certificado de Nacimiento (expedido por el Registro Civil) y
documentacion acreditativa de la inscripcién de otros menores dependientes de
la unidad familiar del solicitante.

B. Documentacion a presentar en el momento de la formalizacion de la
matricula.

Deben formalizar la matricula todos/as los/as nifios/as admitidos/as para el préximo
curso escolar 2026/2027, ya sea por renovacion de plaza o por nueva admisién. Dicha
formalizacion se realizara en el plazo de 10 dias habiles, contados a partir del dia
siguiente a la publicacion de los listados definitivos. La _matricula_se

presentara en la EMEI (quarderia).
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Fotografias del/la nifio/a para expediente educativo.

Documento actualizado justificativo de la condicion de Familia Numerosa.
Certificado o Informe técnico en caso de alumnado con necesidades
educativas especiales, emitido por el Centro de Atencién Temprana del
Municipio correspondiente.

Fotocopia de la Tarjeta Sanitaria del/la nifio/a.

Fotocopia del carné de vacunaciones del nifio/a (que acredite que el menor
esta vacunado de acuerdo al calendario oficial de vacunaciones).

Fotocopia DNI personas autorizadas para la recogida del/la menor.
Autorizacion de cesién de datos.

Autorizacion para para la toma y publicaciéon de imagenes.

Certificado de la titularidad de cuenta bancaria para las familias que soliciten el
comedor.

Domiciliacién bancaria para el servicio del almuerzo que se presta a todos/as
los/as nifios/as.

Documentacion a presentar en el registro general del Ayuntamiento o por
sede electronica para la baremacion en la admision del alumnado:

Fotocopia completa de la Declaracion de la Renta de Personas Fisicas del afio
anterior o del afio en curso, en el caso de haber sido ya presentada,
debidamente sellada o con cddigo acreditativo de su presentacién en la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria. (Debe contener las hojas donde
aparece la casilla ... . : “base imponible general” y la casilla....: “base imponible
del ahorro”).

Cuando los/las contribuyentes hayan optado por la modalidad de declaracién
separada, se aportara fotocopia de ambas declaraciones. De no haber
realizado la Declaracion de la Renta, adjuntar Certificado expedido por la
Delegaciéon de Hacienda de estar exento/a de declarar dicha Renta. En el caso
de Trabajadores/as autdbnomos/as, los ingresos por renta se valoraran de
acuerdo a los epigrafes de clasificacion que realiza la Hacienda Publica.

- Declaracion conjunta.
- Declaraciones por separado.

Contrato en vigor y ultima Némina de las personas responsables del/la menor
que se encuentre trabajando fuera del hogar familiar y/o ultimo recibo de
auténomo/a trabajador/a por cuenta propia.

Certificado de Empresa indicando horario de trabajo y/o declaracion jurada
indicando horario de trabajo en el caso de trabajadores/as por cuenta propia.
Certificado de cursar Estudios oficiales.

En caso de estar en situacién de desempleo:

- Certificado del Servicio Regional de Empleo y Formaciéon de Murcia
(SEF) indicando su inscripciéon como demandante de empleo.

- Certificado del Servicio Estatal Publico de Empleo (SEPE) indicando la
cuantia del subsidio que percibe, en su caso.

Documento actualizado justificativo de la condicion de Familia Numerosa.
En caso de discapacidad, Certificado del Instituto Murciano de Accién Social
(IMAS) u organismo equivalente, sobre la existencia de discapacidad en grado

7
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igual o superior al 33 o 65 por ciento, segun proceda, en el/la alumno/a o
alguna de las personas de la unidad familiar.

e Certificado o Informe de Servicios Sociales, en caso de situaciones de estricto
caracter social de las que se deriven cargas familiares o econémicas no
previstas y no valoradas en otros apartados del Baremo.

e Certificado o Informe técnico en caso de alumnado con Necesidades
Educativas Especiales, emitido por el Centro de Atencién Temprana del
Municipio correspondiente.

e Se podra solicitar cualquier otra documentacion que afecte a la situacion
socioecondmica familiar que la Comisién de Valoracion considere necesaria
cuando se reuna.

Los documentos deberan presentarse en el Registro General del Ayuntamiento de
Fuente Alamo de Murcia (Centro Municipal de Servicios Sociales), sede electrénica de
este u otros medios de conformidad con lo establecido en el art. 16. de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

Si la solicitud de admisién, asi como la documentacion aportada no reune los
requisitos que sefala el presente apartado y los exigidos, en su caso, por la legislacion
especifica aplicable, se le incluira en la lista provisional de admisiones en el apartado
de solicitudes a subsanar, siendo necesaria la subsanacién en un plazo de cinco dias,
si asi no lo hiciera, se tendra por desistida su peticion, previa resolucién de listado de
admisiones definitivo, todo ello de acuerdo con lo establecido en el Art. 68 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Cualquier dato socio-econémico alegado por la unidad familiar y no acreditado
documentalmente, no sera tenido en cuenta, y dara lugar a la no valoraciéon del
apartado correspondiente en el Baremo de Admision.

La omisién o falsedad de los datos que se hagan constar en la solicitud, o la falsedad
de documentos aportados, sera causa de anulacion de dicha solicitud.

NOVENA. — Comision de valoracion.

1. Al objeto de proceder a la baremacion de las distintas solicitudes de nuevo
ingreso o renovacion, en caso de que sea necesario, se constituira una
Comisién de Valoracion formada por las siguientes personas:

- Presidente/a: Concejala de Educacion o en quien delegue.
- Vocales:
¢ La Jefa de Unidad de Servicios Sociales, Educacion e Igualdad.
¢ Una Trabajador/a Social.
¢ Una Educadora Social.
¢ Un/a representante de padres/madres, designado/a al efecto por la
Asociacién de Padres y Madres.
e Un/a representante designado/a por cada uno de los grupos politicos
con representacion en el Ayuntamiento de Fuente Alamo de Murcia.

2. Las funciones de la Comision son las siguientes:

v Ordenar y baremar todas las solicitudes presentadas de conformidad
con el baremo establecido en las presentes bases.
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v’ Confeccionar el Listado Provisional de Admisiones y atender las
reclamaciones de las mismas.
v’ Confeccionar el Listado Definitvo de Admisiones, y elaborar la
correspondiente Lista de Espera.
DECIMA. - Publicacién de listas.

1. Publicacion de listas provisionales de admisiones: 15 de MAYO de 2026.

2. En el tabldn de edictos de la sede electrénica del Ayuntamiento se publicaran
por niveles educativos (1°, 2° y 3°), las listas provisionales de admisiones y la
lista de espera, con la puntuacién obtenida por apartados (en su caso), y la
lista de excluidos indicando la causa de la exclusion. Estas listas también se
publicaran en la EMEI (guarderia) y en la pagina web del Ayuntamiento de
Fuente Alamo de Murcia.

3. Las personas que cumpliendo todos los requisitos no hubiesen obtenido plaza
para el/la menor solicitante constituira una Lista de Espera por orden de
puntuacién segun el baremo antes sefialado y se iran incorporando segun ese
orden.

4. Las personas solicitantes dispondran de cinco dias naturales para la
presentacion de alegaciones, contados a partir del dia siguiente de la
publicacion de las listas provisionales en el Tablén de edictos de la sede
electrénica del Ayuntamiento. Las alegaciones se presentaran mediante
instancia general en el Registro del Ayuntamiento o mediante sede electrénica.

5. Durante el plazo de alegaciones se podran subsanar los defectos y omisiones
que se hubiesen producido, pero no podra incorporarse nueva documentacion
a los efectos de baremacién que no se hubiesen declarado en el periodo
establecido para su presentaciéon. No obstante, el Ayuntamiento podra requerir
a los/las solicitantes cuantos documentos estime necesarios para comprobar la
veracidad de los datos aportados en relacion con la documentacion presentada
para participar en el proceso.

6. Publicacién de las listas definitivas: 26 de MAYO de 2026.

7. Las listas se publicaran en el Tablén de edictos de la sede electronica del
Ayuntamiento de Fuente Alamo de Murcia y en la pagina web del mismo.
También estaran expuestas en la EMEI (guarderia).

DECIMO PRIMERA. - Formalizacién de matricula: Del 27 de MAYO al 10 de
JUNIO de 2025.
Deben formalizar la matricula todos/as los/as nifios/as admitidos/as para el préximo
Curso Escolar 2026/2027, ya sea por renovacion de plaza o por nueva admision.
Dicha formalizacion se realizara en el plazo de 10 dias habiles, contados a partir del
siguiente a la publicacion de los Listados Definitivos.
Se debera aportar la documentacién reflejada en la base octava de las presentes
bases en el momento de la formalizacién de la matricula.
Los/las nifios/as que a la finalizacion del plazo no hayan formalizado la matricula
perderan la opcion a la plaza adjudicada, quedando su solicitud fuera de la lista de
espera.
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La lista de Espera estara formada por aquellas solicitudes de nueva admision
presentadas dentro de los plazos establecidos y no admitidas.

Las vacantes que se produzcan durante el curso seran cubiertas por esa Lista
de Espera.

Las solicitudes presentadas fuera de los plazos establecidos constituiran una
Lista de Espera de fuera de plazo en los distintos niveles de edad,
elaborandose la misma por aplicacion del Baremo de Admision, a fin de dar
cobertura a las vacantes que se pudieran producir una vez agotada la Lista de
Espera en plazo.

Las vacantes que se produzcan se les notificaran a quienes figuren en primer
lugar en la lista de espera, informandoles que habran de formalizar la matricula
en el plazo de 5 dias naturales, una vez comunicada la vacante.

En caso de no formalizar la correspondiente matricula, la vacante se ofertara al
siguiente de la lista, por el mismo procedimiento.

Es responsabilidad del solicitante comunicar cualquier variacion en los datos de
localizacion (teléfonos, direccidn) que se aportan en su dia con la solicitud de
plaza.

Las vacantes que se produzcan entre los/as nifios/as con necesidades
educativas especificas, se cubriran por la lista de espera si la hubiera. En caso
contrario se cubriran con la Lista de Espera General.

DECIMO TERCERA. - Comienzo del Curso.

El curso se iniciara en septiembre conforme al calendario del curso escolar 2026/2027
de la Region de Murcia, con la programacién anual correspondiente, en la que se fijara
el comienzo de la actividad con el alumnado, asi como periodo de adaptacién para el
alumnado de primera matriculacion.

Los dias festivos seran los establecidos en el Calendario de Fiestas Laborales para
Fuente Alamo de Murcia, publicado oficialmente en el BORM.

DECIMA CUARTA. - Periodo de adaptacion.

Para lograr una adecuada adaptacion del/la nifio/a, se organizan:

Reuniones con el/la directora/a del Centro, que les informara de las normas
generales del centro.

Visita con padres/madres y nifios/as para conocer el centro: el aula que le
corresponde, utilizaciéon de distintos espacios, lugares nuevos al alumnado.
Entrevistas individuales con el/la tutor/a, en la que se inicia el expediente de
cada nifio/a, que se ampliara a lo largo del curso.

Reunién general con todos los/las padres/madres, en la que se presenta el
Equipo de Centro, calendario, horarios, Proyecto Educativo.

Horario reducido, que se ira ampliando progresivamente, a medida que el/la
nifio/a se adapte al centro.

La incorporacion del alumnado se producira de forma escalonada por niveles.

DECIMO QUINTA. - Fin de Curso.

El ultimo dia habil del mes de Julio sera el dia de final de curso.

En Fuente Alamo de Murcia, documento firmado electrénicamente.
La Jefa de Unidad de Servicios Sociales, Educacion e Igualdad.
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NORMAS DE CONVIVENCIA ESPECIFICAS Y SANITARIAS. FUNCIONAMIENTO
DEL SERVICIO.

Para que el centro sea un lugar cercano, seguro, familiar y para el bienestar del
menor, es necesario el establecimiento y el cumplimiento de unas normas basicas que
organicen la vida diaria del centro:

Se fomentara en los nifios y en las nifias, un uso correcto de las distintas
dependencias del Centro y de los materiales existentes.

Las familias de los nifios y las nifias deben traer al centro el material que se
solicite segun la edad y necesidades (pafales, toallitas desechables, ropa de
cambio, etc.).

Es aconsejable que los/as nifios/as vayan con ropa comoda que facilite su
autonomia y el control del esfinter (se evitaran tirantes, petos, cinturones, etc.).
Para evitar pérdidas o extravios, la ropa y demas prendas de vestir de los/as
nifios/as deben ir marcadas (babis, rebecas, abrigos, bufandas, gorros...).

Las educadores/as no se haran responsables de la ropa manchada (pintura,
barro, alimentos...) durante el desarrollo de las actividades propias del Centro.
En este sentido se recomienda llevar babis que se les facilita por el Centro.

El Centro no se hara responsable de la pérdida o desperfecto en ropa, calzado,
gafas, pendientes, pulseras...

No se deben traer al centro juegos u objetos de gran valor. En caso de hacerlo,
el Centro no se responsabilizara de ellos.

Normas higiénicas y sanitarias

Por el bien de todos/as los/as nifios/as, y para evitar, al maximo, la propagacién de
enfermedades, se deberan cumplir las siguientes normas:

Los/as nifios/as no podran asistir al Centro si presentan:

- Sintomas de enfermedad: fiebre, diarrea, vémitos..., hasta pasadas
las 24 horas de estos sintomas.

- Pediculosis (liendres y piojos). Los/as nifios/as que presenten piojos o
liendres no asistiran al centro durante un periodo minimo de 2 o 3 dias,
para su proceso de desinfeccidn, para evitar asi el contagio al resto de
los/as nifios/as. Ademas, se informara a su familia de la conveniencia
de usar productos antiparasitarios.

- Enfermedades infecto- contagiosas (como sarampion, varicela,
paperas, hongos, escarlatina, tos ferina, conjuntivitis, etc.). Los/as
nifos/as que presenten estas no asistiran al centro hasta que remitan
los sintomas y haya pasado el periodo de contagio.

Soélo se administraran medicamentos en el Centro por prescripcion médica,
previa autorizacion firmada de los/las padres/madres o tutores, y presentacion
del informe o receta médica.

En el caso de que los/as nifios/as presenten sintomas de enfermedad durante
su estancia en el centro o fiebre superior a 37,5° se avisard a los/as
padres/madres para que, en la medida de sus posibilidades, lo recojan.

En el caso de que los/as nifios/as presenten sintomas de enfermedad infecto—
contagiosa (meningitis, sarampion, varicela, paperas, etc.), y sea detectada en
casa, se avisara al centro.
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Los/as nifios/as no deberan llevar al centro objetos que se consideren
peligrosos (monedas, bolas punzones, objetos punzantes...).

En caso de accidente grave se llamara al Servicio de Urgencias, para el
posterior traslado del/la nifio/a al centro hospitalario en ambulancia, si es
necesario, al tiempo que se avisara a la familia. Durante el periodo de espera
de la ambulancia, el/la nifio/a sera atendido en el centro por los/las
Educadores/as, en la medida de lo posible.

En caso de accidente leve, como contusiones, rasgufios, etc., se actuara en
base al manual de Primeros Auxilios.

Es necesario cuidar la higiene personal de los nifios/as. Todos/as los/las
nifios/as deberan ir al Centro debidamente aseados/as de sus hogares.
Asimismo, las educadoras procuraran mantener a los/as nifios/as dentro de
unos limites razonables, aseados/as durante su estancia en el Centro, asi
como a la hora de la salida.

Los/as nifios/as deberan disponer de ropa de cambio en su mochila. Los
padres/madres o tutores de los/as nifios/as que no controlan esfinteres deben
llevar al centro periédicamente pafiales y toallitas cada vez que la educadora lo
indique, ademas todos/as los/as nifios/as aportaran al centro un cepillo de pelo,
un babi, un babero, una jarrita o biberén para el agua y crema para el cambio
de panal.

Si un/a nifio/a es alérgico o presenta intolerancia a algin medicamento,
alimento, los/as padres/madres o tutores deberan ponerlo en conocimiento de
la direccion del Centro, ademas de informar de tal circunstancia al/la
educador/a del/la nifio/a.

Normas relacionadas con la Familia

Las familias recibiran una completa informacion de las caracteristicas del
Servicio: dependencias del centro, personal (educadoras, auxiliares, personal
de servicios, directora, etc.).

El ingreso de los/as menores en el Centro se hara mediante entrevista inicial
con el tutor/a de la familia, una vez cumplimentados todos los documentos y
autorizaciones necesarios para la estancia de estos en el centro.

Todos/as los/as nifios y nifias realizaran un periodo de adaptacion, salvo
excepciones debidamente justificadas, de forma que el proceso de
incorporacién de los/as nifios/as al centro sea el mas conveniente y adecuado.
Se trata de que la adaptacion sea corta, facil y agradable, por lo que ademas
de un horario mas reducido y la incorporacién escalonada de los/las nifios/as
en pequenos grupos, procurando que:

La asistencia del/la nifio/a sea continuada.

La despedida sea breve.

La buena coordinacién entre familia y centro, aunque es necesaria a lo largo de
todo el curso, es imprescindible en este periodo.

La duracion del periodo de adaptacion dependera de cada caso particular,
respetando la individualidad de cada nifio/a, y procurando que no nos
intranquilice o angustie los cambios que se puedan presentar en el/la nifio/a
(pérdida de apetito, problemas de suefio, rechazo, etc.).

A lo largo del curso se informara a las familias del proceso educativo de sus
hijos/as, mediante reuniones o contactos periédicos.

En caso de tener que recoger al/la nifio/a ocasionalmente fuera de horario
establecido, hay que comunicarlo con antelacion.

12

Documento firmado por:

Cargo: Fecha/hora:

GEORGINA YEPES SANCHEZ

Jefa de la Unidad de Servicios sociales, Igualdad y Educacion 12/04/2026 20:16



https://sede.fuentealamo.regiondemurcia.es/validacionDoc/index.jsp?csv=t01471cf79020c11a3d07ea245041410o&entidad=30021

101471¢f79020c11a3d07ea2450414100

El c6digo de verificacién (CSV) permite la verficacion de la integridad de una copia de

este documento electrénico. Este documento incorpora firma electrénica de acuerdo a

la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica
https://sede.fuentealamo.regiondemurcia.es/validacionDoc/index.jsp?entidad

30021

Financiado por @ i .
.z & Y15 MINISTERIO Plan de Recuperacién, R de Murci

la Union Europea 5“@*?’2 DE EDUCACION Transformacién i g & Huraa i g

NextGenerationEU ;HIE@; Y FORMACION PROFESIONAL Wy Resiliencia i

'%mf

e En el supuesto de que el/la nifio/a vaya a ser recogido/a por personas distintas
a las habituales, hay que avisar previamente al/la educador/a correspondiente,
ademas de presentarle una Autorizacion de recogida firmada por los/as
padres/madres, con el nombre y el DNI de la persona que recoge al nifio/a.

¢ No se admitiran visitas a los/as nifios/as durante el horario escolar sin previo
acuerdo.

e Los padres o tutores se responsabilizaran de los/as nifios/as desde el momento
de la salida del aula.

e Para las salidas fuera del centro, los/as padres/madres deben firmar la
correspondiente autorizacion.

e Es fundamental la colaboracién de los padres y las madres con el centro en la
tarea educativa que se desarrolla, ademas de los contactos diarios y
entrevistas.

e Para una mayor comunicacion y una mejor relacion entre el Centro y la familia,
los/las padres/madres deben de asistir a las reuniones que se convoquen, asi
como leer la agenda y las notas informativas que se entreguen en mano o se
coloquen en la puerta de entrada al centro.

e Las familias podran colaborar y participar en las distintas actividades del
Centro.

En prueba de que he leido y aceptado las Normas de Convivencia y funcionamiento de
la EMI, servicio educativo del Ayuntamiento de Fuente Alamo de Murcia, firmo este
documento como padre/ madre o tutor/a del nifio o la nifia abajo mencionado/a.
En Fuente Alamo de Murcia, a de de
EL/LA INTERESADO/A
Fdo.:
Nombre del/la NIRO/A..........coiiii e s
FORMULARIOS
ANEXO |. FORMULARIOS SOLICITUD DE RESERVA DE PLAZA (NUEVA
ADMISION Y RENOVACION).
ANEXO. FORMULARIO DE FORMALIZACION DE MATRICULA.
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